
ตารางก าหนดการสหกิจศึกษา
ปีการศึกษา 2/2562

ล าดับที่ รายละเอยีด ช่วงวันที่ด าเนินการ
1 ติดต่อประสานงานกับบริษัทที่ร่วมท าสกจิศึกษา ภายในวันที่ 10 ก.ค.-31ก.ค. 62

สง่เอกสารแบบฟอร์ม UP_Co-op 02 ให้กับทางบริษัท
รอเอกสารแบบฟอรม์ UP_Co-op 02 จากทางบิษัท

2 ประกาศใหน้ิสติทราบเร่ืองการรับสมัครสหกิจศึกษา ภายในวันที่ 1-15 ส.ค. 62
แนะแนวใหข้้อมูลการท าสหกจิกับนิสิต

3 นิสติย่ืนใบสมัครสหกิจศึกษา  UP_Co-op 00 15-31 สงิหาคม 62
แจ้งรายช่ือนิสิตไปยังสถานประกอบการหรือบริษัท หลังจากปิดรับสมัคร 3-4 วัน

4 คัดเลือกคุณสมบัติของนิสิตสหกิจ ภายในเดือนกันยายน 62
5 ประกาศผลการคัดเลือก และจัดท าหนังสือแจ้งรายช่ือนิสิตที่ฝึกสหกจิไปที่

บริษัท
ภายในกันยายน 62

6 นิสติสหกิจศึกษาสง่แบบฟอรม์สหกิจศึกษา UP_Co-op 01 ให้สถาน
ประกอบการคัดเลือก โดยจัดสง่ที่เจ้าหน้าที่ (พี่ณัฐ) หรือครูสาขา ตามที่อ.แต่
ละสาขาได้แจ้งไว้

ส่งภายใน 2 สัปดาห์หลังจากประกาศ
ผลคัดเลือก

7 จัดท าหนังสือขออนุมัติจัดอบรมสหกจิ ชว่งปลายเดือนกันยายน 62
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ล าดับที่ รายละเอยีด ช่วงวันที่ด าเนินการ
8 จัดอบรมเตรียมความพร้อมให้นสิิตสหกจิศึกษาก่อนออก

ปฏิบัติงานสหกิจศกึษา 
ช่วงเดือน ต.ค. 62 ระยะอบรม 30 ชม. แบ่งเป็น
ของคณะ20 ชม.และของมหาวิทยาลัย 10 ชม. ช่วง
อบรมอาจจะหลังปิดคอร์สหรือก่อนสอบปลายภาค

9 ปฐมนเิทศนิสิต ประสานและติดตามข้อมูลการจัดงาน
ของส่วนกลางจากอ.ศักดิ์พันธ์

เข้าร่วมกจิกรรมพร้อมกับวันที่มหาวทิยาลัยจัด (วัน
เวลาแจ้งให้ทราบในภายหลงั) 

10 จัดท าหนังสือส่งตัวนสิติสหกิจ ช่วงเดือนพฤศจกิายน 62 หลังจากประกาศผลการ
เรียนของเทอม1/62แล้ว

11 นสิิตไปฝึกสหกิจ 25 พฤศจกิายน 2562 – 13 มนีาคม 2563
12 ประสานกับสถานประกอบการเพ่ือนัดหมายวันนเิทศงาน

นิสิต สหกิจศึกษา 
ช่วงเดือน มกราคม - กุมภาพันธ์ 63

13 อาจารย์ไปนิเทศงานนิสิต สหกิจศกึษา      อาจารย์นเิทศ
จะเข้านเิทศและประเมนิผลนิสติโดยใช้แบบฟอร์ม 
UP_Co-op 03            

ช่วงเดือน มกราคม - กุมภาพันธ์ 63
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ล าดับที่ รายละเอียด ช่วงวันที่ด าเนนิการ
14 นิสติส่งแบบฟอร์ม UP_Co-op 04       สง่ภายใน 1 สัปดาหห์ลังจากไปฝึก

นิสติส่งแบบฟอร์ม UP_Co-op 05       สง่ภายใน 2 สัปดาหห์ลังจากไปฝึก
นิสติส่งแบบฟอร์ม UP_Co-op 06       สง่ภายใน 3 สัปดาหห์ลังจากไปฝึก
นิสติส่งแบบฟอร์ม UP_Co-op 07 สง่ภายใน 4 สัปดาหห์ลังจากไปฝึก

15 คณะจัดส่งแบบประเมิน  UP_Co-op 08, UP_Co-op09, UP_Co-op10, 
UP_Co-op11, UP_Co-op12,

ให้นิสิตน ากลับมาส่งให้กับจนท.พี่ณัฐ รวบรวม ใน
วันที่มาน าเสนอ 
*หมายเหตุ UP_Co-op 08, UP_Co-op09 ต้องปิด
ผนึกใหเ้รียบร้อย

16 นิสิตสหกิจศึกษาส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ใหอ้าจารย์นิเทศและพนักงานที่
ปรึกษา ก่อนเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานและต้องแก้ไขตามที่อาจารย์นิเทศ
แนะน าให้เรยีบรอ้ย 

13-20 มีนาคม 63 (อาจารส์าขาก าหนดวันเองใน
ภายหลัง)

17 อาจารย์นิเทศรับฟังการน าเสนอความก้าวหน้าของโครงงานหรืองานที่
ปฏิบัติ ของนิสิตสหกิจศึกษารว่มกับผู้นิเทศงาน

21-31 มีนาคม 63 (อาจารส์าขาก าหนดวันเอง)

18 นิสติน าเสนอผลการปฏิบัติงาน ต่อพนักงานที่ ปรึกษาและผู้บรหิารสถาน
ประกอบการ

ปลายเดือนมีนาคม 63 (อาจารส์าขาก าหนดวัน
เอง)

19 กิจกรรมปัจฉิมนิเทศ แจ้งให้ทราบภายหลัง
20 ประเมินผลและสง่เกรด ก่อน 7 เมษายน 63


